Guia rapida de
Administracion
TPVenlaNUBE"



@ TPVenla
NUBE

1. Iniclo

TPVenlaNUBE® est4 adaptado para funcionar en Mozilla Firefox. Si no tiene instalado este navegador, puede

descargarlo gratuitamente desde aqui: descargar Mozilla Firefox.

Teclearemos en el navegador la siguiente direccion: demobasico.tpvenlanube.es/administrator

| ane ;-": < demobasico.tpvenlanube . % \ \

= C [ demobasico.tpvenlanube.es/administrator

Administracion de TPV Online

Nombre Usuario

Contrasefia

4 Olvidé su contrasefia?

Usuario: basico

Contrasefa: basico
(Tanto el usuario como la contrasefia se escriben sin acentos).
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http://demobasico.tpvenlanube.es/administrator/
https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

2. Administracion

Una vez dentro de la Administracion, veremos esta pantalla. Tendremos que clicar soble el botén TPV Online

para acceder al Panel de control.

Menis G c & No conectados al sitio & 1 Administrador 8 Ver siio () FINALIZAR

+ Accesos directos

= — iBienvenido a TPV Online!
[+ —
Aﬁa?;:'(‘:gu Ir:Juevu Gestor de Articulos | | Gestor de Categorias Dars einpazmi suilEar TEV.Onkne lo Sganmos qie

realice las siguientes tareas que le permitirdn comenzar a
disfrutar de nuesira solucion.

—
- —

iy £ - ———
L

N . Estado de las tareas de |a tienda on-line: 71%
Gestor Multimedia Gestor de Mends Gestor de Médulos Estaro de lns tarass dal TEV Online: 100%

@ _ l @?TPV

NO GRACIAS, ya conozco la solucién

'/ NUBE

Gestor de Idiomas Gestor de plantilas TPV Online Puedes descargar nuesiros manuales desde el siguiente enlace:

+ Ultimos 5 usuarios que han accedido
Nombre Localizacién ID Ultima vez activo. Salir

TPV Basico Administrador 43 2015-07-01 16:01:36
» Top 5 Articulos populares

» Ultimos 5 Articulos afadidos

Desde aqui, podremos realizar Exportaciones e Importaciones.

Administracién

Menis Contenido Componentes Extensicnes “& No conectados al sitic l 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR

E TPV Online: Panel de control
(X

Administracién Tienda Compras Catélogo Ventas Informes
- Configuracién de envio  p

Configuracion de pagos p

Herramientas »|(= Exportacien
{Z& Importacién

& | iBienvenido a TPV Online!

Editar Tienda
Para empezar a ulilizar TPV Online le sugerimos que
realice las siguientes tareas que le permitiran comenzar a
. disfrutar de nuestra solucion
» Importacién

A R —

» Informes
Estado de las tareas de la tienda on-line: 71%
Estado de las tareas del TPV Online: 100%
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2.1 Exportacion

La exportacion podra realizarse sobre cualquiera de estos elementos pulsando sobre cada uno de ellos. Y nos

mostrara el procedimiento a seguir.

Menis [+ C “& No conectados al sitie ‘. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR

. = Gestor de Exportaciones

= TPV Online
Administracién Tienda Compras Catalogo Ventas Informes.
+ Exportaciones base

e e I B b 5 A

Clientes Categorias de Productos Combinaciones de Categorias de Servicios Empleados
productos atributos servicios

2.2 Importacion

La Importacion podra realizarse sobre cualquiera de estos elementos pulsando sobre cada uno de ellos. Y nos
mostrara el procedimiento a seguir. Si se trata de la primera importacion, descargarnos una plantilla en XLS. Una

vez completada dicha plantilla comenzaremos la importacion.

Mends [« Comp: “& No conectados al sitio ‘. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR

. 4= Gestor de Importaciones
— TPV Cnline

Administracién Tienda Compras Catélogo Ventas Informes
» Importaciones base

2 e B B B B A <

Clientes Categorias de Productos Combinaciones de Categorias de Servicios Empleados Proveedores
productos atributos servicios

|‘l|

» Importaciones personalizadas
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3. Compras

Desde la pestafia ‘Compras’, podemos realizar entradas; refiriéndonos a recepcion de pedidos del proveedor.

C

Mends c

w TPV Online: Panel de control
ae

Administracién

+ Tienda

Editar Tienda

» Importacién
» Catélogo

» Informes

Tienda

Compras

Catélogo

Ventas

Informes

“& No conectados al sitie & 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR

iBienvenido a TPV Online!

Para empezar a utilizar TPV Online le sugerimos que
realice |as siguientes tareas gue le permitiran comenzar a
disfrutar de nuestra solucion

EALIZA] \REAS

Estado de las tareas de la tienda on-line: 71%
Estado de las tareas del TPV Online: 100%

Los productos pueden estar dados de alta previamente o podemos darlos de alta en ese momento.

Para crear un producto, debemos dirigirnos al apartado 4.1 Productos / Crear.

Si existe el producto, debemos seleccionarlo a través del codigo de barras o por el nombre. Ademas, también

podemos utilizar un archivo .txt y elegir entre marcar el cédigo de barras tantas veces como unidades tenga-

mos o marcar el cédigo de barras, marcar una coma (,), un espacio () e indicar el nimero de unidades.

Seleccionaremos el archivo y daremos a subir.
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=Y
Archive Edidéon Formato Ver Ayuda
12345
12345
12345
2456
2456
68965
68965

il 2

=loix|
Archivo Ediadn Formato Ver Ayuda

12345, 3 |
2456, 2

68965, 3
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4. Catalogo

4.1 Productos

Administracién

Mends Contenido Componentes Extensiones “& No conectados al sitio ‘. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR

L]
w TPV Online: Panel de control
(X

Administracién Tienda Compras Catdlogo Ventas Informes
Categorias »
7T Producios
v Tienda ) Mercas
T Atributos
e Herramientas =1 B A
i | iBienvenido a TPV Online!
T Servicios
Editar Tienda Herramientas
Para empezar a utilizar TPV Online le sugerimos que

realice las siguientes tareas que le permitiran comenzar a
disfrutar de nuestra solucion

» Importacién

CREAR

Para crear un producto nuevo debemos pulsar sobre  * v se nos abriréd la siguiente pantalla:

Afiadir

Administracién

7]

No acumula puntos :

—|1| Baloneesto
——12| Tiro con Arco
—I|1| Padel

—|1| Ciclisme

—|1| Natacién

—|1| Complementos
— |1 Ski

A

Precio con descuento :

Imprimir producto en
impresora XML:

Mends Contenido Componentes Extensiones “& Mo conectados al sitio ‘. 1 Administrador [ Ver sitio o FINALIZAR
. Gestor de productos: Nuevo producto B o
L) Guardar cambios ~ Cancelar
F7 Informacién del Producte [ Lista de pracios [Ig|Estada () Dimensiones y Peso [ Imdgenes &) Ofertas relaci @ ™[] £ Montar bane

Informacién del Producto
Producto maestroiggy [
Publicar: [J
iVisible en categoria? [J
:Visible en marca? [
Preci te @
& Promocionar?: [ RS
Bono: O Margen : Aplicar @
Historico@@: O Precio del producto
(Neto) :
¢, Favorito en el TPV?: [
Precio del producto EUR
Cadigo de producto : (Bruto) :
Codige de barras: Seleccione el tipo de
impuesto que se () Impuesto especifico @) Regla de impuesto
Nombre: aplicara:
Alias : Regla de impuesto: Impuesto al 21% %
Marca: | Sinmarca & Tipo de Descuento : Ninguno %
Categorfas: —|1| Futbol

(7]

a
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Aqui, debemos rellenar los siguientes datos:

+ Codigo de producto

+ Codigo de barras

+ Nombre

« Categorfa (si necesitamos que aparezca en mas de una categoria, pulsaremos Ctrl y seleccionaremos
la categoria a incluir).

+ Precio del producto

+ Regla del impuesto

Para poder hacer ventas desde el TPV, debemos incluir el nimero de stock al producto.

P .
Administracién
Mends Contenido Componentes Extensicnes “& Mo conectados al sitio ‘. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR
. Gestor de productos: Nuevo producto B o
iy Guardar cambios ~ Cancelar
{7 Informacién del Producto [37 Lista de precios [Z5]Estsdo () Dimensiones y Peso & Imégenes ) Ofertas ralaci = i ™[] {4 Montar bono
Estado
Numero de serie : a
Lote : a
Fecha de caducidad : a
Forma de venta: @) Por unidades () Por kilos
En el stock: @
Stock Minimo: 1
Stock pedidos: @
Especial: a

Si necesitamos la imagen en el TPV, seleccionaremos el archivo y lo subiremos marcando Auto-Crear Thumbnail.

Mends Contenido Componentes Extensicnes “& Mo conectados al sitio &. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR
) Gestor de productos: Nuevo producto (] o
L) Guardar cambios ~ Cancelar
[ Informacién del Producte [ Lista de pracies [Bp]Estado () Dimensiones y Peso [l Imagenes £ Ofertas ralaci @ i ™ ] {& Montar bono

Imagen Completa Recuadro
1-desactivado.png G Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado 6
Accion de imagen : Accién de imagen :
() Ninguna
® Auto-Crear Thumbnail @ Ninguna
URL: URL: {Opcional)
(Opcionall)

Guia Rapida de Administracion 8



EDITAR

Silo que necesitamos es editar un producto, debemos pulsar encima del producto que ya existe y realizaremos

los cambios necesarios.

Administracién

Mends Contenid: Comp: Extensi “& No conectados al sitic ‘. 1 Administrador [ Ver sitio o FINALIZAR

KL'_..d Gestor de productos w Q o M o

Afadir Publicado Despublicade Berrar TPV Cnline

Administracién Tienda Compras Catilogo Ventas Informes
Buscar || Limpiar Muestra histérico [ - Seleccione Estado - 4 - Seleccionar promocionado - # || Seleccione un tipo § | Seleccione una categoria 3
Tipo de Stock Stock

# =] Nombre Media Referencia Categoria Ord.ﬂartﬂ Marca products minimo disponible Precio Publicar Histérico Promocionar
Esqui Nordica Drive 78

1 O (aiss esquinordica-drive. . 1827282382 ski Q[ o] Polar Normal 0 B4 301,29€ (/] [+ ] -]
78)

» [ Bolasdefiibol = 1200035984557 Fitbol 0|1 Nike Normal 1 77 89,90€ o (+] -]
(Alias: botas-de-futbol)
Camiseta de baloncesto

3 O (Alias: camiseta-de- = 8410128000424 Baloncesto © O | 1| Aadidas Normal 1 973 58,90€ /] [+ ] -]
baloncesto-2)

g | | Bt = 5470010012354 Padel © Q1] vision Normal 1 973 102,506 (] o o
(Alias: pala-de-padel)
Bicicleta de montafia

5 O (alas bisicleta-de- = 3121500854116 Ciclismo [~ Trek Normal 1 o974 874,50€ (] o (]
montana)

G | m | S = 1213141893205 Natacion © @ [1] Amena Normal 1 991 9,906 (/] o o
(Alias: gorro-de-natacion)

7 | @ | Retldeporio = 132132135125 Complementos © 0 [1] Polar Normal 1 972 133,80€ ] o ]
(Alias: reloj-departivo)

g | g | EEnE i = 4582201026657 Filtbol © 0 [2] Nke Normal 1 991 20,006 (/] o o

(Alizs: guantes-de-portero)

Administracion
Mends Contenido Componentes Extensicnes “& Mo conectados al sitio &. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR
) Gestor de productos: Editar producto (]
L) Guardar cambios ~ Cancelar
(4 Informacién del Producte [ Lista de precios (%] Estado (() Dimensionesy Peso [ Imégenes & Ofertas relaci & i T[] £ Montar bona

Informacién del Producto

Producto maestroigy (]
Publicar: &
;\Visible en categorfa? &
¢Visible en marca? ®
- Promogionar?: [ Precio coste :  0.00000
i S
Bono: () Margen: 0 Aplicar @@
Histéricog): O Freco del F’Eﬁiﬁ" 74.29752
,Favarito en el TPV?: ™ . i
recio del producto
Coédigo de producto : |1200035984557 (Bruto) : 89.9 EUR
Codige de barras: 1200035984557 Seleccione el tipo de
impuesto que se Impuesto especifica Regla de impuesto
Nombre: Botas de fltbol apﬁcara': a o @
Aias: (homs: de-futhol Regla de impuesto: Impuesto al 21% 4
M : | Niki ] i i
e il Tipo de Descuento : Ninguno %
Categorfas: | —|1| Fatbol
k —}l: Baloncesto Precio con descuento : 7]
o __1I2PI ";m") FanAED Imprimir producto en =
711: C? iesmo impresora XML: =
—|1] Natacidn
—|1| Complementos
—|1] Ski

No acumula puntos : [J
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4.7 Serviclos

Administracién

Mends G Ci “& No conectades al sitie &. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR

'E TPV Online: Panel de control
LX)

Administracién Tienda Compras Catéalogo Ventas Informes
- Categorias »
7T Producios
v Tienda p[j Merces
T Atributos
= | = Herramientas » .O: . -
& | {Bienvenido a TPV Online!
T Senvicios
Editar Tienda = Herramientas p
Para empezar a utilizar TPV Online le sugerimos que

realice las siguientes tareas gue le permitiran comenzar a

» Importacién disfrutar de nuestra solucion

» Catilogo ——————

» Informes
Estado de las tareas de la tienda on-line: 71%

Estado de las tareas del TPV Online: 100%

CREAR

Para crear un producto nuevo debemos pulsar sobre "y se nos abrird la siguiente pantalla:

Afiadir

P M
Administracién
Mends Contenido Componentes Extensiones “d No conectades al sitio &. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR
~4| Gestor de servicios: Nuevo servicio (]
g Guardar cambios ~ Gancelar
{4 Informacion del servicio | (34 Lista de pracios % Servicios ralaci & Servici i TPV [} Pack de servicios

Informacién del servicio

Producto maestroi@gy [
Publicar: (]
¢ Visible en categoria? [
i Visible en marca? [
¢ Promocionar?: [ Precio coste :
Montar pack : [ Margen : Aplicar @@
Histérico@®: CJ Precio del servicio
4Favorito en el TPV?: O (neto)
Cédigo de producto : Precio del servicio EUR

(bruto) :
Acrénimo TPV (max. 10

caracteres): Seleccione el tipo de

impuesto que se () Impuesto especifico @ Regla de impuesto
Nombre: aplicara:
Alias : Regla de impuesto: Impuesto al 21% %
Categorias:  —|1| Clases Tipo de Descuento : Ninguno #
—|1| Excursiones
6 —I|1I Reparacién Precio con descuento : @
Es bonus: a
Tratamiento: 8

O

No acumula puntes :

No permite pago con
saldo cliente :

a
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Aqui, debemos rellenar los siguientes datos:

+ Codigo de servicio

+ Nombre

+ Categorfa (si necesitamos que aparezca en mas de una categoria, pulsaremos Ctrl y seleccionaremos
la categoria a incluir).

+ Precio del servicio

+ Regla del impuesto

Si necesitamos la imagen en el TPV, seleccionaremos el archivo y lo subiremos marcando Auto-Crear Thumbnail.

Mends Contenido Componentes Extensiones “& No conectades al sitie ‘. 1 Administrador B Ver sitio o FINALIZAR
—3, Gestor de servicios: Nuevo servicio (]
L

Guardar cambios ~ Cancelar

[ Informacién del servicio [5] Lista de pracios. 7 Servicios relaci i Servici i TPV {3 Pack de servicios

Imagen Completa Recuadro

opcionl jpg @ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado (@
Accidn de imagen : Accidn de imagen :

) Ninguna

) Auto-Crear Thumbnail @ Ninguna

URL: URL: (Opcional)

(Opcionall)

EDITAR

Silo que necesitamos es editar un servicio, debemos pulsar encima del servicio existente y realizaremos los

cambios necesarios (igual que en el apartado 4.1 Productos / Editar).

Administracién

Mends C C “& No conectados al sitio & 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR
—3. Gestor de servicios w
oy Afadir Publicado Despublicade Borrar TPV Online
Administracién Tienda Compras Catélogo Ventas Informes
Buscar || Limpiar Muestra histérico [ - Seleccione Estado - 4 - Seleccionar promocionado - 4 || Seleccione un tipo & | Seleccione una categoria &
® B Nombra Madia Refarencia Catagoria Ordenar tﬁ Precio Publicar Histérice Promocionar
1 8 ?::;unls;r pisia de padel 0282382 Ciases [} (XTI - o o
(Alias
Alguiler 1h -
2 FE Clases [+~ 0 12,00€
(Alias: alquiler-1h) ° ° °
—  Clase de natacidén -
3 B 30201568741 Clases [~ 1 16,00€ (/] [+ ] -]

(Alias: clase-de-natacion)
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4.3 Categorias de productos y servicios

Mends G Ci nes “& No conectades al sitio & 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR

w TPV Online: Panel de control
LX)

Administracién Tienda Compras Catéalogo Ventas Informes
&= Categorfas #| T Categorias de productos
== Productos T Categorias de servicios
v Tienda ] Marcas
T Atributos
= | = Herramientas p DO . .
& | {Bienvenido a TPV Online!
T Senicios
Editar Tienda = Herramientas
Para empezar a ulilizar TPV Online le sugerimos que

realice las siguientes tareas gue le permitiran comenzar a
disfrutar de nuestra solucion

» Importacién

it 2 N ———

» Informes
Estado de las tareas de la tienda on-line: 71%

Estado de las tareas del TPV Online: 100%

Hablamos de categorias para referirnos a la clasificacion de los productos o de los servicios.
Para crear una categoria, ya sea de productos o de servicios, debemos dirigirnos a la carpeta correspondiente y

pulsaren (g ynosmostrara la pantalla correspondiente a afadir producto o servicio.

Afiadir
Administracion
Mends Contenido Componentes Extensicnes “& Mo conectados al sitio ‘, 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR
. Gestor de Categorias: Afiadir nueva categoria de Productos (]
—o Guardar cambios  Cancelar

(% Formulario de Informacién Iméagenas

Publicar: [

No utilizable en el TPV : [
Mombre de Categoria:
Alias:
Codigo de categoria:

Destacada: [

Descripeién de Categoria: [showrhide]

Articulo " | | Imagen == | | Salto de pagina Leermas ' |
demobasico
Esta categoria NO SE UTILIZARA en las
siguientes webs @

Ordenacion: Por defecto, 10s nueveos registros se colecan en el ditime lugar.Una vez guardado, puede cambiar su ordenacion.

Pariente de Categoria: | Categoria Padre i
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Administracién

Mends Contenido Componentes Extensiones “& No conectados al sitio &. 1 Administrador B8 Ver sitio o FINALIZAR
v Gestor de Categorias: Afiadir nueva categoria de Servicios (]
- —o Guardar cambios  Cancelar
i do i
Publicar: []

No utilizable en el TPV : [
Mombre de Categoria:
Alias:
Cadigo de categorla:
Destacada: [

Descripeién de Categoria: [shownide]

Articulo " | | Imagen == | | Salto de pagina Leermas '

demobasico
Esta categoria NO SE UTILIZARA en las

siguientes webs &

Ordenacién: Por defecto, 10s nueveos registros se colecan en el dlitime lugar.Una vez guardado, puede cambiar su ordenacion.

Pariente de Categoria [ LIt

—I1| Fatbol

—I1| Balencesto
——I2| Tiro con Arco
—I1| Padel

—11]| Ciclismo

—I1| Matacién

—|1| Complementos
—I1] ski

Emails Afiadir emi

Versién 2.5.19

Debemos rellenar los siguientes campos:

+ Nombre
+ Codigo de categoria (debe ser exclusivo y se utilizara para asignar los productos o servicios en las impor

taciones).
Las categorias pueden ser:

* Nivel I: denominada Categoria padre.

* Nivel Il: que son subcategorias de la categorfa padre.
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